AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE, PER TITOLI ED ESAMI, PER L'ASSUNZIONE DI
N.5 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

TESTI CONSIGLIATI
- AZIENDA PASSO PASSO 2.0 - (2017)
Editore: Pearson Paramond
- Libro 1 (9788861603042A) Autore: Lidia Sorrentino
- Libro 2 (9788861602700A) Autori; Lidia Sorrentino, Gianfranco Siciliano, Andrea Erri
- Libro 3 (9788861603066A) Autori; Lidia Sorrentino, Gianfranco Siciliano, Andrea Erri

- LA BUSTA PAGA - Lettura e compilazione voce per voce - (2019)
Editore: MAGGIOLI
Autore: Maria Cristina Prudente

- LE SOCIETA' PARTECIPATE DOPO IL CORRETTIVO 2017 - (2017)
Editore: DIKE Giuridica Editrice Srl Roma
Autori: Maria Cristina Lenoci, Domenico Galli, Domenico Gentile

ELEMENTI DI CONTABILITA' GENERALE E BILANCIO AZIENDALE
Testo consigliato: Libro 1 - AZIENDA PASSO PASSO 2.0 - (2017)
- Gli adempimenti IVA - Modulo 3/Unita’ Didattica 2
- Le contabilita elementari e sezionali - Modulo3/Unita Didattica 4
- La contabilita generale - Modulo 3/Unita Didattica 5
- Ciclo Passivo: Acquisti e Regolamenti - Modulo 4/Unita Didattica 2
- Ciclo Attivo: Vendite e Regolamenti - Modulo 4/Unita Didattica 3
- L'Inventario d'Esercizio e le Scritture di Assestamento - Modulo 5/Unita .Didattica 1
- Il Bilancio di Esercizio - Modulo 5/Unita Didattica 2
Testo consigliato: Libro 2 - AZIENDA PASSO PASSO 2.0 - (2017)
- Il Bilancio di Esercizio Civilistico e l'informativa socio-ambientale - Modulo 1/Unita Didattica 3

PRINCIPALI ASPETTI FISCALI DELLE SOCIETA' DI CAPITALI
Testo consigliato: Libro 3 - AZIENDA PASSO PASSO 2.0 - (2017)
- La fiscalita d'impresa - Modulo 4/Unita Didattica 7

FONDAMENTI DI DIRITTO DEL LAVORO E AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE
Testo consigliato: Libro 2 - AZIENDA PASSO PASSO 2.0 - (2017)

- La Gestione del Personale - Modulo 6/Unita Didattica 1

- L'Amministrazione del Personale - Modulo 6/Unita Didattica 2

Testo consigliato: LA BUSTA PAGA - Lettura e compilazione voce per voce

NOZIONI SULLA DISCIPLINA PUBBLICISTICA APPLICABILE ALLE SOCIETA' IN HOUSE
Testo consigliato: LE SOCIETA' PARTECIPATE DOPO IL CORRETTIVO 2017 - (2017)
- Il Decreto Legislativo sulle Societa a Partecipazione pubblica - Capitolo 1: Paragrafo 1 e Paragrafo 3

- | Servizi pubblici di interesse generale: in partcolare 1"in house providing" - Capitolo 2: da Paragrafo 8 a
Paragrafo 15

N.B.: | testi e il materiale di studio consigliati vengono indicati a mero titolo esemplificativo. 1l candidato,
pertanto, € libero di utilizzare altri testi e materiale di studio, sempre nel rispetto delle materie e degli
argomenti oggetto di selezione




