AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE, PER TITOLI ED ESAMI, PER L'ASSUNZIONE DI
N.4 COLLABORATORI AMMINISTRATIVI

N.B.: | testi e il materiale di studio consigliati vengono indicati a mero titolo esemplificativo. 1l
candidato, pertanto, € libero di utilizzare altri testi e materiale di studio, sempre nel rispetto delle
materie e degli argomenti oggetto di selezione

TESTI CONSIGLIATI

- ECONOMIA AZIENDALE E RAGIONERIA GENERALE - XVI Edizione (2019)
Analisi delle variazioni economiche e finanziarie, contabilita generale, bilancio e analisi di bilancio
Editore: SIMONE - Edizioni Giuridiche Simone
Autore: Simona Catuogno

- LA TASSAZIONE DELLE S.R.L. - Guida pratica - Il Edizione (2019)
Aspetti contabili, fiscali e societari nella gestione delle Societa a Responsabilita Limitata
Editore: MAGGIOLI
Autore: Francesco Oliva

- LA BUSTA PAGA - Lettura e compilazione voce per voce - (2019)
Editore: MAGGIOLI
Autore: Maria Cristina Prudente

- LE SOCIETA' PARTECIPATE DOPO IL CORRETTIVO 2017 - (2017)
Editore: DIKE Giuridica Editrice Srl Roma
Autori: Maria Cristina Lenoci, Domenico Galli, Domenico Gentile

- COMPENDIO DI DIRITTO DEL LAVORO, SINDACALE E PREVIDENZA SOCIALE - VIl Edizione (2019)

Editore: NEL DIRITTO
Autori: Francesco Barracca, Mattia Caputo

MATERIE OGGETTO DELLA SELEZIONE

ELEMENTI DI CONTABILITA' GENERALE E BILANCIO AZIENDALE

Testo consigliato: ECONOMIA AZIENDALE E RAGIONERIA GENERALE - XVI Edizione (2019)
- L'analisi delle variazioni economiche e finanziarie - Capitolo 5

- Il metodo della Partita Doppia - Capitolo 6

- Larilevazione delle principali operazioni di gestione - Capitolo 7

- L'assestamento, la chiusura e la riapertura dei conti - Capitolo 8

- Il bilancio di esercizio - Capitolo 9

PRINCIPI DI PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE, CONTROLLO DI GESTIONE E BUDGETING
UNIVERSITA' DI ROMA - LA SAPIENZA
- Lezione 28 novembre 2016: IL BUDGET

https://web.uniromal.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi%20dei%20costi%20alla%20stesura
%20del%20Budget.pdf

PRINCIPALI ASPETTI FISCALI DELLE SOCIETA' DI CAPITALI

NOZIONI DI DIRITTO SOCIETARIO DELLE S.R.L.

Testo consigliato: LA TASSAZIONE DELLE S.R.L. - Guida pratica - Il Edizione (2019)
- S.r.l.: perché operare con questa forma giuridica? - Capitolo 1

- Dal bilancio di esercizio alla dichiarazione dei redditi - Capitolo 2



https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf
https://web.uniroma1.it/deap/sites/default/files/Dall%E2%80%99analisi dei costi alla stesura del Budget.pdf

L'IRES - Imposta sul reddito delle societa - Capitolo 3
L'IRAP - Imposta sul reddito delle attivita produttive - Capitolo 4
L'IVA - Imposta sul valore aggiunto - Capitolo 5

FONDAMENTI DI DIRITTO DEL LAVORO E AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE
Testo consigliato: COMPENDIO DI DIRITTO DEL LAVORO, SINDACALE E PREVIDENZA SOCIALE - VIl Edizione
(2019)
- Il rapporto di lavoro: le diverse tipologie - Capitolo Il
> Sezione 1: Il lavoro subordinato, autonomo, parasubordinato, associativo e gratuito
> Sezione 2: | contratti speciali
- La costituzione del rapporto di lavoro - Capitolo Il
> Sezione 1: Autonomia negoziale, parti ed elementi del contratto di lavoro
- La prestazione lavorativa: oggetto, luogo, tempo - Capitolo VI
- Doveri e diritti del lavoratore - Capitolo VII
- Poteri e doveri del datore di lavoro - Capitolo VIII
> Sezione 1: | poteri
> Sezione 2: | doveri

Testo consigliato: LA BUSTA PAGA - Lettura e compilazione voce per voce (2019)

DISCIPLINA PUBBLICISTICA APPLICABILE ALLE SOCIETA' IN HOUSE
Testo consigliato: LE SOCIETA' PARTECIPATE DOPO IL CORRETTIVO 2017 - (2017)

- Il Decreto Legislativo sulle Societa a Partecipazione pubblica - Capitolo 1: Paragrafo 1 e Paragrafo 3

- | Servizi pubblici di interesse generale: in partcolare I"'in house providing" -
Capitolo 2: da Paragrafo 8 a Paragrafo 15

- Delibera ANAC n.1134 - 08 Novembre 2017

“"Nuove linee guida per I'attuazione della normativa in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza
da parte delle societa e degli enti di diritto privato controllati e partecipati dalle pubbliche amministarzioni e
degli enti pubblici economici"

http://www.anticorruzione.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital%20Assets/anacdocs/Attivita
/Atti/determinazioni/2017/Delibera%201134%20-%20LG%20Societ%C3%83%C2%A0 sito.pdf



http://www.anticorruzione.it/portal/rest/jcr/repository/collaboration/Digital Assets/anacdocs/Attivita/Atti/determinazioni/2017/Delibera 1134 - LG Societ%C3%83%C2%A0_sito.pdf
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